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UUAABB  FFAACCIILLIITTIIEESS  DDIIVVIISSIIOONN  
SSTTAANNDDAARRDD  OOFFFFIICCEE  IINNSSTTRRUUCCTTIIOONNSS    

  
PPRROOCCEEDDUURREESS  FFOORR  TTHHEE  PPRREEPPAARRAATTIIOONN  AANNDD  EEXXEECCUUTTIIOONN    

  OOFF  AA  PPRREE--CCOONNSSTTRRUUCCTTIIOONN  CCOONNFFEERREENNCCEE  
  
  

PPUURRPPOOSSEE::  
  
TToo  rreevviieeww  aallll  aassppeeccttss  ooff  aa  pprroojjeecctt  pprriioorr  ttoo  tthhee  ccoommmmeenncceemmeenntt  ooff  ccoonnssttrruuccttiioonn  aaccttiivviittiieess  
ffoorr  eeiitthheerr  nneeww  bbuuiillddiinnggss  oorr  rreennoovvaattiioonnss  ttoo  eexxiissttiinngg  bbuuiillddiinnggss..  
  
PPRROOCCEEDDUURREESS::          
  
11..00  SSeettttiinngg  UUpp  tthhee  CCoonnffeerreennccee::  
  

11..11  DDeeppeennddiinngg  oonn  tthhee  oorriiggiinnaattiinngg  ddeeppaarrttmmeenntt,,  tthhee  EEnnggiinneeeerr  oorr  SSuuppeerriinntteennddeenntt  
ffoorr  DDeessiiggnn//BBuuiilldd  SSeerrvviicceess  oorr  tthhee  PPrroojjeecctt  MMaannaaggeerr  ffoorr  PPrroojjeecctt  MMaannaaggeemmeenntt  
SSeerrvviicceess  wwiillll  iinniittiiaattee  tthhee  ccoonnffeerreennccee,,  sseelleecctt  aa  mmeeeettiinngg  llooccaattiioonn  aanndd  sseenndd  aa  
CCoonnffeerreennccee  NNoottiiccee  ((++ccoonnffnnoott..ppddff))    ttwwoo  wweeeekkss  iinn  aaddvvaannccee  ttoo  aallll  
aatttteennddeeeess..  

  
11..22  TThhee  llooccaattiioonn  ffoorr  tthhee  ccoonnffeerreennccee  sshhoouulldd  bbee  rreesseerrvveedd  iinn  aaddvvaannccee  aanndd  lliisstteedd  

oonn  tthhee  CCoonnffeerreennccee  NNoottiiccee..    TThhee  pprreeffeerreennccee  iiss  ttoo  hhoolldd  tthheessee  mmeeeettiinnggss  aatt  
tthhee  pprroojjeecctt  ssiittee  ((iiff  aa  ccoonnffeerreennccee  aarreeaa  iiss  aavvaaiillaabbllee))..    IIff  aann  aarreeaa  nneeaarr  tthhee  ssiittee  
iiss  nnoott  aavvaaiillaabbllee,,  tthhee  ccoonnffeerreennccee  wwiillll  nnoorrmmaallllyy  bbee  sscchheedduulleedd  iinn  FFAABB  
CCoonnffeerreennccee  RRoooomm  221155  tthhrroouugghh  DDBBSS  AA//EE  ((993344--55222211))..  

    
11..33  TThhee  CCoonnffeerreennccee  NNoottiiccee  sshhoouulldd  bbee  sseenntt  ttoo::      
  

DDiirreeccttoorr  ooff  PPrroojjeecctt  MMaannaaggeemmeenntt  SSeerrvviicceess  
DDiirreeccttoorr  ooff  DDeessiiggnn//BBuuiilldd  SSeerrvviicceess  
DDiirreeccttoorr  ooff  CCaammppuuss  MMaaiinntteennaannccee  
DDiirreeccttoorr  ooff  HHoossppiittaall  MMaaiinntteennaannccee  
DDiirreeccttoorr  ooff  SSuuppppoorrtt  SSeerrvviicceess  
DDiirreeccttoorr  ooff  FFiinnaanncciiaall  MMaannaaggeemmeenntt  
MMaannaaggeerr  ooff  EEnneerrggyy  MMaannaaggeemmeenntt  
DDPPMMSS  PPrroojjeecctt  MMaannaaggeerr//  DDBBSS  PPrroojjeecctt  MMaannaaggeerr    
DDPPMMSS  FFiieelldd  PPrroojjeecctt  MMaannaaggeerr//DDBBSS  CCoonnssttrruuccttiioonn  SSuuppeerrvviissoorr  
DDBBSS  AAssbbeessttooss  AAbbaatteemmeenntt  MMaannaaggeerr  
PPrroojjeecctt  GGeenneerraall  CCoonnttrraaccttoorr  
PPrroojjeecctt  SSuubbccoonnttrraaccttoorrss  
UUAABB  CCoommmmuunniiccaattiioonnss  DDiirreeccttoorr  
UUAABB  OOccccuuppaattiioonnaall  HHeeaalltthh  aanndd  SSaaffeettyy  AAssssiissttaanntt  VViiccee  PPrreessiiddeenntt  
UUAABB  SSeeccuurriittyy  DDiirreeccttoorr  

  
22..00  CCoonnffeerreennccee  AAggeennddaa::  
  

22..11  TThhee  DDBBSS  EEnnggiinneeeerr  oorr  PPrroojjeecctt  MMaannaaggeerr  sshhoouulldd  pprreeppaarree  aann  AAggeennddaa  
((++aaggeennddaa..ppddff))  ffoorr  eeaacchh  mmeeeettiinngg  aanndd  mmaaiill  iitt  ttoo  tthhee  aatttteennddeeeess  wwiitthh  tthhee  
CCoonnffeerreennccee  NNoottiiccee..    AAddddiittiioonnaall  ccooppiieess  sshhoouulldd  bbee  aavvaaiillaabbllee  aatt  tthhee  mmeeeettiinngg..        
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33..00  PPrree--CCoonnssttrruuccttiioonn  CCoonnffeerreennccee  OOuuttlliinnee::  
  

33..11  TThhee  AArrcchhiitteecctt  ooff  RReeccoorrdd  sshhaallll  ccoonndduucctt  tthhee  PPrree--CCoonnssttrruuccttiioonn  CCoonnffeerreennccee  
uuttiilliizziinngg  aa  PPrree--CCoonnssttrruuccttiioonn  CCoonnffeerreennccee  OOuuttlliinnee  ((++pprreeccoonnsstt..ppddff))..    

  
44..00  MMiinnuutteess::  
  

44..11  TThhee  AArrcchhiitteecctt  ooff  RReeccoorrdd  sshhaallll  pprreeppaarree  mmiinnuutteess  ooff  tthhee  PPrree--CCoonnssttrruuccttiioonn  
CCoonnffeerreennccee  wwiitthhiinn  ffiivvee  wwoorrkkiinngg  ddaayyss  tthheerreeaafftteerr..    TThheessee  mmiinnuutteess  sshhaallll  bbee  
ddiissttrriibbuutteedd  ttoo  aallll  ppeeooppllee  iinnvviitteedd  ttoo  tthhee  ccoonnffeerreennccee..  

  
  

                                        ((EENNDD  OOFF  PPRROOCCEEDDUURREE))  
                        
                    
  


