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UUAABB  FFAACCIILLIITTIIEESS  DDIIVVIISSIIOONN  

SSTTAANNDDAARRDD  OOFFFFIICCEE  IINNSSTTRRUUCCTTIIOONNSS  
    

PPRROOCCEEDDUURREESS  FFOORR  AADDVVEERRTTIISSIINNGG  PPUUBBLLIICCLLYY  BBIIDD  PPRROOJJEECCTTSS  
  
  
PURPOSE: PURPOSE: 
TToo  ddeeffiinnee  tthhee  pprroocceedduurree  ffoorr  BBiidd  AAddvveerrttiisseemmeennttss  ffoorr  ccoonnssttrruuccttiioonn  pprroojjeeccttss  tthhaatt  aarree  
$$5500,,000000  oorr  ggrreeaatteerr  aanndd  ssuubbjjeecctt  ttoo  ppuubblliicc  wwoorrkkss  ccoommppeettiittiivvee  bbiiddddiinngg  ((aass  rreeqquuiirreedd  bbyy  TTiittllee  
3399))..      
  
  
PROCEDURES::  PROCEDURES
  
11..00  TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  PPrroojjeecctt  MMaannaaggeemmeenntt  SSeerrvviicceess  ((DDPPMMSS))  oorr  DDeessiiggnn  BBuuiilldd  

SSeerrvviicceess  ((DDBBSS))  PPrroojjeecctt  MMaannaaggeerr  ((PPMM))  mmuusstt  pprreeppaarree  tthhee  BBiidd  AAddvveerrttiisseemmeenntt  
RReeqquueesstt  ((++bbiiddaaddvvrrqqsstt..ppddff))  aatt  lleeaasstt  sseevveenn  ((77))  ddaayyss  iinn  aaddvvaannccee  ooff  tthhee  bbiidd  
aaddvveerrttiisseemmeenntt  ddaattee..        

    
22..00  OOnnccee  tthhee  ffoorrmm  hhaass  bbeeeenn  ccoommpplleetteedd,,  tthhee  PPMM  mmuusstt  ffoorrwwaarrdd  ttoo  tthhee  aapppprroopprriiaattee  

ddeeppaarrttmmeenntt  DDiirreeccttoorr  ffoorr  ffiinnaall  aapppprroovvaall  aanndd  ssiiggnnaattuurree..          
  
33..00  TThhee  DDiirreeccttoorr  cchheecckkss  tthhee  ffoorrmm  ttoo  eennssuurree  tthhaatt  tthhee  PPMM  hhaass  ffuullllyy  ccoommpplliieedd  wwiitthh  tthhee  

rreeqquuiirreemmeennttss  lliisstteedd..    IIff  ccoorrrreecctt,,  tthhee  DDiirreeccttoorr  ssiiggnnss  aanndd  ddaatteess  tthhee  oorriiggiinnaall  ffoorrmm  aanndd  
rreettuurrnnss  iitt  ttoo  tthhee  PPMM  ffoorr  iissssuuaannccee  ttoo  tthhee  ffoolllloowwiinngg::  

  
DDeeppaarrttmmeenntt  DDiirreeccttoorr  
OOffffiiccee  ooff  MMiinnoorriittyy  BBuussiinneessss  AAffffaaiirrss  
BBuuiillddiinngg  AAddmmiinniissttrraattoorr  
PPrroojjeecctt  MMaannaaggeerr  JJoobb  FFiillee  
CCeennttrraall  
  

44..00  OOnnccee  tthhee  ffoorrmm  hhaass  bbeeeenn  ddiissttrriibbuutteedd,,  tthhee  PPMM  ffaaxxeess  aann  AAddvveerrttiisseemmeenntt  ffoorr  BBiiddss  
((++AADD44BBIIDDSS..ppddff))  ttoo  tthhee  BBiirrmmiinngghhaamm  NNeewwss  ((332255--33332255))..    TThhee  aaddvveerrttiisseemmeenntt  iiss  
rreeqquuiirreedd  ttoo  rruunn  ffoorr  tthhrreeee  ((33))  ccoonnsseeccuuttiivvee  wweeeekkss..    TThhee  PPMM  sseennddss  aa  ccooppyy  ooff  tthhee  
ffoorrmm  aanndd  aaccttuuaall  bbiidd  aaddvveerrttiisseemmeenntt  ((ccuutt  ffrroomm  tthhee  nneewwssppaappeerr))  iinn  CCeennttrraall  FFiillee..  
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