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UUAABB  FFAACCIILLIITTIIEESS  DDIIVVIISSIIOONN  

SSTTAANNDDAARRDD  OOFFFFIICCEE  IINNSSTTRRUUCCTTIIOONNSS  
    

SSEELLFF--IINNSSPPEECCTTIIOONN  RREEPPOORRTT  &&  PPRROOPPEERRTTYY  IINNSSUURRAANNCCEE  RREEQQUUEESSTT  
  

  
PURPOSE: PURPOSE: 
  
TToo  eessttaabblliisshh  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  aanndd  oovveerraallll  pprroocceedduurreess  ffoorr  iinnssuurraannccee  ccoovveerraaggee  ffoorr  nneeww  UUAABB  
ffaacciilliittiieess..      
  
GENERAL REQUIREMENTS:  GENERAL REQUIREMENTS:  
  
••  IInn  oorrddeerr  ffoorr  nneeww  ffaacciilliittiieess  aatt  UUAABB  ttoo  bbee  ccoovveerreedd  bbyy  tthhee  SSttaattee  ooff  AAllaabbaammaa  iinnssuurraannccee  

pprrooggrraamm  wwhheenn  tthhee  ccoonnttrraaccttoorr  ttuurrnnss  aa  bbuuiillddiinngg  oovveerr  ttoo  UUAABB,,  iitt  iiss  nneecceessssaarryy  ffoorr  
FFaacciilliittiieess  ttoo  pprroovviiddee  iinnffoorrmmaattiioonn  aabboouutt  tthhee  bbuuiillddiinngg  ttoo  tthhee  UUAABB  OOffffiiccee  ooff  RRiisskk  
MMaannaaggeemmeenntt..  

  
••  UUAABB  RRiisskk  MMaannaaggeemmeenntt  wwiillll  rreeccoonncciillee  tthhee  rreeppoorrttss  ssuubbmmiitttteedd  bbyy  FFaacciilliittiieess  ttoo  tthhee  

sscchheedduullee  ooff  llooccaattiioonnss  mmaaiinnttaaiinneedd  bbyy  tthhee  UUAABB  AAccccoouunnttiinngg  OOffffiiccee  ttoo  aassssuurree  aallll  
bbuuiillddiinnggss  aarree  ccoovveerreedd..  

  
••  UUAABB  RRiisskk  MMaannaaggeemmeenntt  wwiillll  rreeppoorrtt  aa  ccoonnssoolliiddaatteedd  lliisstt  ooff  nneeww  bbuuiillddiinngg  iinnffoorrmmaattiioonn  ttoo  

tthhee  SSttaattee  ooffffiiccee  iinn  JJuunnee  ooff  eeaacchh  yyeeaarr..  
  
PROCEDURES::  PROCEDURES
  
11..00  BBuuiillddiinngg  DDaattaa  
  

11..11  TThhee  bbuuiillddiinngg  ddaattaa  sshhaallll  bbee  ccoolllleecctteedd  aanndd  rreeppoorrtteedd  bbyy  tthhee  PPrroojjeecctt  MMaannaaggeerr  
oonn  aa  Self Inspection Report & Property Insurance Request  (form 
number SIF-1, Rev. 2/01)  ((++ssiiff11..ppddff  aanndd  ++ssiiff22..ppddff))  aanndd  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  tthhee  
UUAABB  RRiisskk  MMaannaaggeerr  uuppoonn  bbuuiillddiinngg  bbeeiinngg  ttuurrnneedd  oovveerr  bbyy  tthhee  ccoonnttrraaccttoorr..     

Self Inspection Report & Property Insurance Request (form 
number SIF-1, Rev. 2/01)

 
  
11..22  TThhee  iinnssuurraannccee  iinnffoorrmmaattiioonn  jjuusstt  uunnddeerr  tthhee  nnaammee  aanndd  aaddddrreessss  iinnffoorrmmaattiioonn  

ccaann  bbee  lleefftt  bbllaannkk,,  eexxcceepptt  ffoorr  tthhee  bbuuiillddiinngg  rreeppllaacceemmeenntt  vvaalluuee..  
  

11..33  TThhee  SSttaattee  ooff  AAllaabbaammaa  ooffffiiccee  wwiillll  aassssiiggnn  aa  ccoonntteennttss  vvaalluuee  bbaasseedd  oonn  tthhee  
ooccccuuppaannccyy  aanndd  ssqquuaarree  ffoooottaaggee  ooff  tthhee  bbuuiillddiinngg..  

  
22..00  UUppoonn  rroouuttiinngg  tthhee  CCeerrttiiffiiccaattee  ooff  SSuubbssttaannttiiaall  CCoommpplleettiioonn,,  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  PPrroojjeecctt  

MMaannaaggeemmeenntt  SSeerrvviicceess  sshhaallll  aattttaacchh  aa  ccooppyy  ooff  tthhee  ccoommpplleetteedd  SSIIFF--11  ffoorrmm  ttoo  ssiiggnniiffyy  
ttoo  tthhee  AAssssoocciiaattee  VVPP  ffoorr  FFaacciilliittiieess  tthhaatt  iinnssuurraannccee  iinnffoorrmmaattiioonn  hhaass  bbeeeenn  pprroovviiddeedd  ttoo  
tthhee  RRiisskk  MMaannaaggeemmeenntt  DDeeppaarrttmmeenntt..  
  

  
                                                            ((EENNDD  OOFF  PPRROOCCEEDDUURREE))    
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