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UUAABB  FFAACCIILLIITTIIEESS  DDIIVVIISSIIOONN  

SSTTAANNDDAARRDD  OOFFFFIICCEE  IINNSSTTRRUUCCTTIIOONNSS  
    

PPRROOJJEECCTT  CCLLOOSSEEOOUUTT  --  RREELLEEAASSEE  OOFF  FFUUNNDDSS  PPRROOCCEEDDUURREESS  
FFOORR  FFOORRMM  PPRREEPPAARRAATTIIOONN  AANNDD  AAPPPPRROOVVAALL  

  
  
PPUURRPPOOSSEE::  
TToo  ddeetteerrmmiinnee  wwhhaatt  ffuunnddss,,  iiff  aannyy,,  ccaann  bbee  rreelleeaasseedd  ttoo  tthhee  ccuussttoommeerr  bbeeffoorree  tthhee  ooffffiicciiaall  
cclloosseeoouutt  ooff  tthhee  pprroojjeecctt  aanndd  ttoo  ddeeffiinnee  oovveerraallll  pprroocceedduurreess  ffoorr  tthhee  pprreeppaarraattiioonn  aanndd  aapppprroovvaall  
ooff  tthhee  FFiinnaanncciiaall  CClloosseeoouutt  FFoorrmm  ((++cclloosseeoouutt..ppddff))..      
  
  
PPRROOCCEEDDUURREESS::  
  
11..00  OOnnccee  aa  pprroojjeecctt  hhaass  rreeaacchheedd  ssuubbssttaannttiiaall  ccoommpplleettiioonn  aanndd  tthhee  aarrcchhiitteeccttss  hhaavvee  

pprroovviiddeedd  aann  aapppprroovvaall  lleetttteerr  iinnddiiccaattiinngg  ccoommpplleettiioonn  ooff  tthhee  ppuunncchhlliisstt  iitteemmss,,  tthhee  
PPrroojjeecctt  MMaannaaggeerr  ((PPMM))  aanndd  tthhee  FFiinnaanncciiaall  MMaannaaggeerr  ((FFMM))  wwoorrkk  cclloosseellyy  ttooggeetthheerr  ttoo  
iiddeennttiiffyy  rreessiidduuaall  ffuunnddss  lleefftt  iinn  tthhee  pprroojjeecctt  aanndd  ttoo  rreettuurrnn  tthheessee  ffuunnddss  ttoo  tthhee  
ccuussttoommeerr..    

    
22..00  TThhee  FFMM  cchheecckkss  tthhee  bbaallaannccee  iinn  tthhee  lleeddggeerr  88  ccoonnssttrruuccttiioonn  aaccccoouunntt  ttoo  ddeetteerrmmiinnee  

ffuunnddss  aavvaaiillaabbllee..      
  

22..11  IIff  nnoo  ffuunnddss  aarree  aavvaaiillaabbllee,,  tthhee  pprroocceessss  ooff  ccoommpplleettiinngg  tthhee  FFiinnaanncciiaall  
CClloosseeoouutt  FFoorrmm  iiss  tteerrmmiinnaatteedd..    TThhee  ffoorrmm  wwiitthh  tthhee  nnoottaattiioonn  ““NNOO  FFUUNNDDSS  
AAVVAAIILLAABBLLEE””  iiss  ccooppiieedd  ttoo  tthhee  PPMM  aanndd  tthhee  oorriiggiinnaall  iiss  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  
FFaacciilliittiieess  CCeennttrraall  FFiillee  aanndd  iiss  ppllaacceedd  iinn  tthhee  cclloosseeoouutt  ffiillee..      

  
22..22  IIff  tthhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  aaccccoouunntt  rreefflleeccttss  aa  ddeeffiicciitt  bbaallaannccee,,  tthhee  PPMM  aanndd  aannyy  

ootthheerr  rreessppoonnssiibbllee  ppaarrttiieess  wwiillll  bbee  ccoonnttaacctteedd  iimmmmeeddiiaatteellyy..    
  

22..33  IIff  ffuunnddss  aarree  aavvaaiillaabbllee,,  tthhee  pprroocceessss  ooff  ccoommpplleettiinngg  tthhee  FFiinnaanncciiaall  CClloosseeoouutt  
FFoorrmm  iiss  bbeegguunn..  

  
33..00  TThhee  PPMM  iinnsseerrttss  tthhee  ddaattee  ooff  tthhee  CCeerrttiiffiiccaattee  ooff  SSuubbssttaannttiiaall  CCoommpplleettiioonn  oonn  tthhee  

FFiinnaanncciiaall  CClloosseeoouutt  FFoorrmm..      
  
44..00  TThhee  PPMM  rreeqquueessttss  tthhee  aarrcchhiitteecctt’’ss  ppuunncchhlliisstt  aapppprroovvaall  lleetttteerr  iiff  iitt  hhaass  nnoott  bbeeeenn  

rreecceeiivveedd  bbyy  tthhee  ttiimmee  aass  ssttaatteedd  oonn  tthhee  CCeerrttiiffiiccaattee  ooff  SSuubbssttaannttiiaall  CCoommpplleettiioonn..    
PPeerriiooddiicc  rreeppoorrttss  rreefflleeccttiinngg  ddeelliinnqquueenntt  ppuunncchhlliisstt  aapppprroovvaall  lleetttteerrss  dduuee  ffrroomm  tthhee  
aarrcchhiitteecctt  wwiillll  bbee  ggeenneerraatteedd  bbyy  FFiinnaanncciiaall  MMaannaaggeemmeenntt..  

  
55..00  TThhee  PPMM  iinnsseerrttss  tthhee  ddaattee  ooff  tthhee  aarrcchhiitteecctt’’ss  aapppprroovvaall  lleetttteerr  iinnddiiccaattiinngg  ccoommpplleettiioonn  ooff  

ppuunncchhlliisstt  iitteemmss  oonn  tthhee  FFiinnaanncciiaall  CClloosseeoouutt  FFoorrmm  aanndd  ffoorrwwaarrddss  iitt  ttoo  FFiinnaanncciiaall  
MMaannaaggeemmeenntt  ffoorr  aaddddiittiioonnaall  pprroocceessssiinngg..  

  
66..00  FFMM  ddeetteerrmmiinneess  tthhee  ttoottaall  ttoo  rreemmaaiinn  iinn  tthhee  ccoonnssttrruuccttiioonn  aaccccoouunntt  bbyy  ccoommpplleettiinngg  aanndd  

iinnsseerrttiinngg  oonn  tthhee  FFiinnaanncciiaall  CClloosseeoouutt  FFoorrmm  tthhee  ffoolllloowwiinngg::      
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66..11  RReettaaiinnaaggee  tthhaatt  iiss  dduuee  tthhee  ccoonnttrraaccttoorr..    ((IInnffoorrmmaattiioonn  aavvaaiillaabbllee  iinn  ddaattaabbaassee..))  
  
66..22  OOtthheerr  ccoossttss  ppootteennttiiaallllyy  dduuee  tthhee  ccoonnttrraaccttoorr,,  iinncclluuddiinngg  oouuttssttaannddiinngg  CCOO’’ss  aanndd  

CCCCAA’’ss..    ((IInnffoorrmmaattiioonn  aavvaaiillaabbllee  ffrroomm  ddaattaabbaassee  aanndd  PPMM..))  
  
66..33  AAnnyy  ddiissppuutteedd  ccoosstt..    ((IInnffoorrmmaattiioonn  aavvaaiillaabbllee  ffrroomm  PPMM  aanndd  ddaattaabbaassee..))  

  
66..44  HHiigghheerr  ooff  11%%  ooff  tthhee  PPFFSSRR  ttoottaall  pprroojjeecctt  ccoossttss  oorr  ssaalleess  ttaaxx  ssaavviinnggss..    

((IInnffoorrmmaattiioonn  aavvaaiillaabbllee  ffrroomm  tthhee  llaasstt  aapppprroovveedd  PPFFSSRR  aanndd  ddaattaabbaassee..))      
  
66..55  CCoosstt  dduuee  AArrcchhiitteecctt  aanndd//oorr  CCoonnssttrruuccttiioonn  MMaannaaggeerr..    ((IInnffoorrmmaattiioonn  aavvaaiillaabbllee  

ffrroomm  FFMM  aanndd//oorr  PPMM..))  
  

66..66  OOuuttssttaannddiinngg  PPuurrcchhaassee  OOrrddeerrss  ((PPOO’’ss))  dduuee  CCoonnttrraaccttoorrss//VVeennddoorrss  ootthheerr  tthhaann  
GGeenneerraall  CCoonnttrraaccttoorr..    ((IInnffoorrmmaattiioonn  aavvaaiillaabbllee  ffrroomm  FFMM,,  PPMM,,  PPuurrcchhaassiinngg  
DDeeppaarrttmmeenntt,,  oorr  tthhee  oonn--lliinnee  FFiinnaanncciiaall  AAccccoouunnttiinngg  SSyysstteemm  [[FFAASS]]..))  

  
66..77  OOuuttssttaannddiinngg  iinnvvooiicceess  iinn  GGeenneerraall  AAccccoouunnttiinngg  DDeeppaarrttmmeenntt..    ((IInnffoorrmmaattiioonn  

aavvaaiillaabbllee  ffrroomm  FFMM..))    FFMM  vveerriiffiieess  tthhaatt  tthhee  iinnvvooiiccee  ttrraannssmmiittttaall  ffiigguurree  iinn  tthhee  
ddaattaabbaassee  aaggrreeeess  wwiitthh  tthhee  FFAASS  rreeccoorrddss..      

  
77..00  IIff,,  aafftteerr  ccoommpplleettiinngg  sseeccttiioonn  66,,  nnoo  ffuunnddss  aarree  iiddeennttiiffiieedd  ffoorr  rreettuurrnn  aanndd//oorr  ccuurrrreenntt  

ffuunnddiinngg  iiss  iinnssuuffffiicciieenntt,,  tthhee  ffoorrmm  wwiitthh  tthhee  nnoottaattiioonn  ““NNOO  FFUUNNDDSS  AAVVAAIILLAABBLLEE””  iiss  
ccooppiieedd  ttoo  tthhee  PPMM  aanndd  iiss  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  CCeennttrraall  FFiillee  aanndd  ppllaacceedd  iinn  tthhee  cclloosseeoouutt  ffiillee..  
IIff  ffuunnddss  aarree  aavvaaiillaabbllee,,  tthhee  FFMM  ffoorrwwaarrddss  tthhee  ffoorrmm  ttoo  PPMM..  
  

88..00  AAfftteerr  rreevviieewwiinngg  tthhee  ffoorrmm,,  tthhee  PPMM  ffoorrwwaarrddss  tthhee  ffoorrmm  ttoo  tthhee  DDiirreeccttoorr  ooff  PPrroojjeecctt  
MMaannaaggeemmeenntt  SSeerrvviicceess  ffoorr  vveerriiffiiccaattiioonn..  

  
99..00  TThhee  DDiirreeccttoorr  ssiiggnnss  tthhee  ffoorrmm  aanndd  ffoorrwwaarrddss  iitt  ttoo  tthhee  DDiirreeccttoorr  ooff  FFiinnaanncciiaall  

MMaannaaggeemmeenntt  ffoorr  vveerriiffiiccaattiioonn..  
  
1100..00  CCooppiieess  ooff  tthhee  ssiiggnneedd  FFiinnaanncciiaall  CClloosseeoouutt  FFoorrmm  aarree  ddiissttrriibbuutteedd  ttoo::  

  
PPrroojjeecctt  MMaannaaggeerr  
DDeeppaarrttmmeenntt  DDiirreeccttoorr  
FFiinnaanncciiaall  MMaannaaggeemmeenntt  ––  FFaacciilliittiieess  
GGeenneerraall  FFuunndd  AAccccoouunnttaanntt  
CCuussttoommeerr  
  

1111..00  TThhee  ssiiggnneedd  oorriiggiinnaall  FFiinnaanncciiaall  CClloosseeoouutt  FFoorrmm  iiss  sseenntt  ttoo  CCeennttrraall  FFiillee  aanndd  iiss  ffiilleedd  iinn  
tthhee  cclloosseeoouutt  ffiillee..  
  
NNOOTTEE::      AAtt  tthhee  eenndd  ooff  tthhee  oonnee--yyeeaarr  wwaarrrraannttyy  ppeerriioodd,,  tthheessee  pprroocceedduurreess  aarree  

ccoommpplleetteedd  aaggaaiinn  ttoo  ddeetteerrmmiinnee  iiff  aannyy  ffuunnddss  hheelldd  ffoorr  uussee  dduurriinngg  tthhiiss  
ppeerriioodd  rreemmaaiinn..  

  
  
    ((EENNDD  OOFF  PPRROOCCEEDDUURREE))      


